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1.  Apresentação do Sistema 
 
 O Sistema de Alimentação Escolar - SAE tem como objetivo gerenciar de maneira 
automatizada a alimentação escolar do Município, diminuindo a realização de cálculos 
desgastantes, possibilitando ainda o controle dos produtos em estoque e a comunicação entre a 
Secretaria de Educação junto com as escolas. 

  
 Principais Funcionalidades: 

 Cadastro de Fornecedores (Empresa ou Agricultura Familiar); 

 Cadastro de Produtos; 

 Criar Cardápios por Programa; 

 Definir e Visualizar o Calendário de Merenda por Programa; 

 Vincular as Escolas aos seus Programas; 

 Controlar Entrada de Produtos no Estoque; 

 Visualizar o Estoque das Escolas; 

 Emitir Relatórios e Guias de Entregas. 
  
 Segurança 
 
 O SAE é dividido em dois seguimentos, um de Gerenciamento, que é de 
responsabilidade dos Administradores, e o outro fica destinado as Escolas para informar as 
quantidades de alunos por programa. 
 
 As duas partes têm como acesso USUÁRIO e SENHA. O usuário e senha do 
Administrador é de gosto do usuário, já os das Escolas o USUARIO = INEP da Escola e SENHA = 
INEP da Escola. 
 
 Observação: Os usuários podem diretamente pelo sistema alterar sua senha no link 
“Alterar Senha”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

2.  Acessando o SAE 
 
 Para acessar o Sistema de Alimentação Escolar - SAE digite no navegador o endereço 
http://200.253.204.133/sae e aparecerá a seguinte tela: 
 

 
 
 Na tela de Autenticação digite seus dados:  usuário e senha conforme o seu perfil e 
depois clique no botão “Entrar”. 
 
 
 
 
 

3.  Aba de Menu 
 
Para navegar no sistema é preciso passar o cursor do mouse sobre a aba de menu (figura abaixo) e 

clicar no ícone desejado. 
 

 
 
 
 

http://200.253.204.133/sae


 
 

 

4.  Preparo 

Após localizar o menu, clique no ícone “Preparo”, como segue na ilustração a baixo. 
 

 

 

A escola deve informar o programa e turno desejado 
 

 

 

Na próxima tela podemos visualizar o cardápio que segue como sugestão para o dia atual e do 
lado um campo de entrada para a quantidade de alunos para o mesmo. 

 

 

 

 



Após escolher o cardápio e informar a quantidade de alunos, segue a tela que informa os produtos 
e suas quantidades para o preparo do respectivo cardápio. 

 

 

 

 

4.  Informar Saldos 

Volte novamente ao menu e clique em “Informar Saldos”, como segue a baixo: 
 

 
 
 



 
Escolha um programa existente na escola para abrir uma planilha de cadastro de saldos 

 

 

 

A escola deve informar o saldo de cada produto, ou seja, a quantidade existente no dia do ato de 
cadastro junto ao sistema, como segue na próxima tela 

 

 

 
 

 

 

 



6. Histórico de Quantitativos 

No menu principal clique em “Histórico de Quantitativos”, como segue a baixo: 
 

 

A próxima tela mostra a quantidade de alunos informados anteriormente na operação de 
“Preparo”, com o objetivo de listar as quantidades informadas, possibilitando ainda a remoção da 

mesma quando ocorrer algum engano no momento do cadastro. 
 

 
 

7. Calendário de Merenda 

No menu principal clique em “Visualizar Calendário de Merenda”, como segue a baixo: 
 

 
 



A escola poderá escolher o mês que deseja visualizar, logo após o sistema mostrará o cardápio de 
cada dia de acordo com o programa, e oferece uma legenda para maior compreensão do usuário. 

 

8. Estoque da Escola 

No menu principal clique em “Estoque da Escola”, como segue a baixo: 
 

 
 

 
O controle de estoque tem como função exibir o estoque de produtos das escolas/programa. 

Após escolher o programa uma listagem de produtos será exibida informando seu saldo. 
Para filtrar produtos na tabela, digite uma parte do nome do produto no campo “Pesquisar 

Produto”. 
Para cada produto listado a escola poderá cadastrar entradas, perdas e até mesmo gerar a ficha de 

prateleira do produto em questão, conforme imagem abaixo. 
 



 
 
 
 - Entradas 
 
Para registrar uma entrada clique no ícone “+” apresentado na imagem acima e preencha todos os 

campos obrigatórios. 

 
 

Entrada 

Perda 

Ficha 



- Perdas 
 

Para registrar uma perda clique no ícone “-” e preencha todos os campos obrigatórios. 
 

 
 
 
 
- Ficha de Prateleira 
 

Para visualizar a ficha de prateleira do produto clique no ícone  . 
 

 
 



- Registros 
 

Para listar as entradas, perdas e saídas dos produtos acione o botão em vermelho “Registros” e 
escolha a opção desejada. 

Após essa operação a escola poderá editar ou até mesmo excluir um ou mais registros de 
entrada/perdas. 

 

 
 
 

9. Trocas de Cardápios 

No menu principal clique em “Trocas de cardápios”, como segue a baixo: 
 

 
 
Nessa parte as escolas apenas visualizaram as trocas de cardápios que foram cadastradas pelas 

nutricionistas responsáveis. 
 
Para listar os registros de trocas de cardápios digite o mês no formato mm/aaaa, por exemplo para 
listar as trocas do mês de fevereiro de 2016 digite 02/2016 e logo após clique na seta direcionada 

para direita na cor azul localizada ao lado. 
 
 

 
 

 
 
 
 



10. Sair do Sistema 
 

Para sair do sistema é necessário clicar no botão “Sair” indicado pela seta abaixo. 
 

 
 


